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Project 1 - zaklady

Prehlad tém kurzu, rozsahu vyucby a zakladnych informacii o Skoleni.

Kurz MS Project je uréeny vSetkym uzivatelom, ktori potrebuju planovat

projekty, sledovat ich plnenie, vytazenost osdb, pinenie finanéného planu.
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TEORETICKY UVOD DO PROJECT MANAGEMENTU

TEORETICKY UVOD DO PROJECT MANAGEMENTU.

SIETOVA ANALYZA

Metéda CPM, PERT, MPM.

Vypocet terminov v siefovom grafe.

Vypocet grafu a pravdepodobnostna analyza metédou PERT.
Useckové diagramy - druhy a spdsoby usporiadania, vypodet trvania,

diagramy zamestnanosti.

PROJEKTOVE RIADENIE

Klasické a projektové riadenie.
Charakteristika projektového riadenia.

Proces riadenia projektu, ¢asti projektového riadenia.

PROJEKTOVE PLANOVANIE

Organizacia projektového kolektivu, analyza projektu.
Projektové ciele, metdda logického ramca.
Optimalizacia rieSenia projektovych problémov.
Obsah procesu, kontrola plnenia terminov.

OVLADANIE MS PROJECT

Menu a nastrojové listy, pouzivanie lavého a pravého tlaidla mysi, zmena
udajov.

Prispésobenie default hodn6t - globalne hodnoty (GLOBAL.MPT) alebo
spojené s projektovym stborom.



Macrosoft

Vzdelavanie s trvalym efektom

Macrosoft Skoliace centrum

Aktualne informéacie na Macrosoft.sk

06

07

08

09

10

11

12

POLIA A ZOBRAZENIA

Polia - tulohové, zdrojové a priradenia (polia zavislé od ¢asu alebo nezavislé),
podla typu Udajov, podla spésobu zadavania.

Typy zobrazeni - grafické, tabulkové typu sheet, tabulkovo-grafické (tabufka
typu table).

Formulare, zdkaznicke formuléare.

Ulohy, definicia, milniky, jednoduché, periodické a sumarne ulohy, trvanie

tlohy v zavislosti od jej typu (pevné, zdrojovo orientované, effort driven).

VYTVORENIE ROZVRHU - PROJEKTU

Jednoduchy rozvrh, informacie o projekte ,Informacie o projekte — Project
Information®, véeobecné informacie o rozvrhu, kalendare — vytvorenie

vlastného kalendara.

ZADAVANIE ULOH DO ROZVRHU

Vytvéranie rozvrhu v tabulke Zadavani Entry.
Zadanie trvania uloh.
Periodické ulohy (Recurring Task).

NADVAZNOSTI MEDZI ULOHAMI

Predchadzajuca a nasledujuca uloha.

4 druhy nadvéaznosti, prekrytie a oneskorenie tloh, vytvaranie nadvaznosti,
zmena typu nadvaznosti.

Sumarne ulohy, projektova sumarna uloha, kody WBS.

ANALYZA VYTVORENEHO ROZVRHU

Nadvaznosti Uloh, najdenie kritickej cesty, nekritické Ulohy — Easové rezervy,

vySetrenie typov obmedzeni.

ZDIELANIE ZDROJOV - SHARE RESOURCES

Vytvorenie resource pool, resource information.

Vytvorenie resource sharing, priradenie zdrojov k tloham, moznosti
presnejSieho priradovania zdrojov.

Zdrojové naklady, naklady na ulohu a projekt.

ZADAVANIE ZDROJOV DO PROJEKTU

Typy uloh, fixed-duration task, fixed-unit task, fixed-work task.
MozZnosti detailného priradovania zdrojov na ulohy.
Resource leveling.



Macrosoft 13 ANALYZA PRIRADENIA ZDROJOV

Vzdelavanie s trvalym efektom

Analyza priradenia zdrojov.
Moznosti zistenia prekro¢enia kapacit zdroja.

Stratégie pre odstranenie prekroCenie kapacit zdrojov.

14 PRISPOSOBOVANIE ZOBRAZENI A TABULIEK
PRISPOSOBOVANIE ZOBRAZENIi A TABULIEK.

15 VYKONAVANIE NAPLANOVANEHO ROZVRHU - USKUTOCNENIE
PROJEKTU

Diskusia.
Zaver.

Tento dokument sliizi ako informaény prehlad osnovy $kolenia. Aktuélne terminy, miesto konania a dostupnost
najdete na Macrosoft.sk.

https://www.macrosoft.sk/sk/kurz/project-zaklady
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