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PDF OSNOVA

PowerPoint MOS pripravny
kurz na certifikaciu MO-300

Prehlad tém kurzu, rozsahu vyucby a zakladnych informacii o Skoleni.

Kurz je ur€eny pre uchadzacov o certifikaciu Microsoft Office Specialist:
PowerPoint Associate (PowerPoint 365 a PowerPoint 2019). Kurz slizi na
naucenie potrebnych znalosti pre absolvovanie certifikacie PowerPoint - Exam
MO-300. Neodporti¢éame ho absolvovat bez znalosti programu PowerPoint.
Tento kurz je ur€eny najma na kompletizaciu znalosti z programu PowerPoint.
Su poskytované tiez praktické rady uchadzacom o certifikaciu. Priebeh kurzu
je vedeny v slovenskom jazyku avSak v anglickej verzii programu PowerPoint,
z dévodu, ze aj samotnd certifikacia prebieha v anglickej verzii programu. Kurz
prebieha v programoch balika Office 365 a Office 2019. Certifikacia nie je v
cene tohto kurzu a kupuje sa samostatne. Ak méate zaujem zistit viac o tom,

ako certifikacia funguje, klikajte sem!

OBSAH SKOLENIA

01 Ovladanie prezentacii

Modifikacia snimok, podkladov a poznamok Zmena nastaveni prezentacie a
zobrazenia Nastavenie prezentacie pred tlaCou Konfigurécia a prezentovanie

prezentacie Priprava prezentacie na prezentovanie

02 Vkladanie a formatovanie textu, tvarov a obrazkov

Forméatovanie textu Vkladanie odkazov Vkladanie a formatovanie obrazkov
Vkladanie a forméatovanie grafickych prvkov Zoradovanie a usporaduvanie

prvkov na snimkach

03 Tabulky, grafy, SmartArt, 3D modely a média

Vkladanie a formatovanie tabuliek Vkladanie a formatovanie grafov Vkladanie
a forméatovanie SmartArt grafiky Vkladanie a formatovanie 3D modelov
Vkladanie a ovladanie médii



Macrosoft 04  Aplikacia prechodov a animacii

Vzdelavanie s trvalym efektom

Aplikécia prechodov snimok Animécia obsahu snimok Nastavenia ¢asovania

prechodov a animacii

Tento dokument sliizi ako informaény prehlad osnovy $kolenia. Aktuélne terminy, miesto konania a dostupnost
najdete na Macrosoft.sk.

https://www.macrosoft.sk/sk/kurz/powerpoint-mos
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