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Vzdelavanie s trvalym efektom

A Word — tvorba formularov a
snova Sablon

kurzu

Prehlad tém kurzu, rozsahu vyucby a zakladnych informacii o Skoleni.

KATEGORIA

Vypnuté kurzy
Stante sa tvorcami vlastnych formularov vo Worde a vytvarajte tlagiva presne

FORMA VYUCBY podla Vasich predstav. Vytvorite firemné tlagiva a mézete tym zlepsit firemnu
Prezenc¢ne v Bratislave identitu. MoZete vytvorit viastné $ablony listov, obalok, dovolenkovych listkov ¢i
alebo online s lektorom ; ; . ) ; o o ;
cestovnych prikazov. Moznostiam sa medze nekladu. Vytvarajte tlaciva, ktoré
Vam pouzivatelia len vypiSu a neurobia viac Uprav ako im povolite. Naucite sa
CENA BEZ DPH pracovaf s réznymi typmi "koléniek", objavite prileZitosti pre ich vyuZzitie a v

150,00 € neposlednom rade prostrednictvom formularov zautomatizujete VaSe denné

¢innosti. Vypracuvate pre Vasich klientov cenové ponuky? Prostrednictvom
CENA S DPH

184,50 €

vratane 23 % DPH

formularov mdzete zrychlif Vasu pracu - namiesto kopirovania a tpravy

starych textov len kliknete na variantu textu zahrnutd v §abléne a hotovo.

OBSAH SKOLENIA

01 Osnova

Kurz MS Word — tvorba formularov a $ablén je uréeny pre uzivatelov, ktori sa
chcu naucit vytvarat formulare a pracovat so $ablénami v programe MS
Word. Co sU to formulare a ich vyuzitie Rézne typy ovladacich poli¢ok a
vhodnost ich vyuzitia Vkladanie ovladacich prvkov: textové policko, poli¢ko so
zoznamom, zaskrtavacie policko, vyber datumu Pouzitie rezimu navrhu
Nastavovanie vlastnosti a formatovania ovladacich poliok Co st to $ablény a
ich vyuzitie Praca so 8ablénami: vytvorenie $ablény, prisposobenie Sablony
Ukladanie $ablén do lokalneho profilu uzivatera Uprava existujlicich $ablén
dokumentu vytvorenych uzivatelom a pripadné zmena aj nainstalovanych

Sablén Diskusia a zaver

Tento dokument sliizi ako informaény prehlad osnovy $kolenia. Aktuélne terminy, miesto konania a dostupnost
najdete na Macrosoft.sk.

https://www.macrosoft.sk/sk/kurz/ms-word-tvorba-formularov-a-sablon
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