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kurzu Prehfad tém kurzu, rozsahu vyucby a zakladnych informacii o $koleni.

KATEGORIA o Y o . . .
Chcete objavit svet Excelu a za¢at vyuzivat jeho moznosti naplno? Tento kurz

Kurzy Excel . L . i . 2 et Rt T
je pre vas idealnym Startom! Kurz Excel pre zaciatoCnikov je uréeny vSetkym,
SRR TR ktori s Excelom eSte nepracovali alebo maju len minimalne skisenosti a tizia
Prezenéne v Bratislave ziskat pevné zéklady v praci s tymto vykonnym nastrojom. Poc¢as kurzu sa
alebo online s lektorom naudite, ako efektivne vytvarat a upravovat tabulky, pocitat jednoduché
vypodty, pracovat s Gdajmi a vytvarat prehladné grafy. VSetko pod vedenim

skiseného lektora, ktory vdam poméze zvladnut kazdu funkciu krok za krokom.

CENA BEZ DPH

162,60 €

Pridajte sa k nam a otvorte si dvere do sveta Excelu, kde budete mat véetko

pod kontrolou!
CENA S DPH

200,00 €

vratane 23 % DPH OBSAH SKOLENIA

01 Pracovné prostredie MS Excel

Uvod do pracovného prostredia Excelu - titulny pruh, panel s nastrojmi rychly
pristup, pas s nastrojmi, karty, skupiny, pracovna oblast, stavovy riadok, pole
nazvov, panel vzorcov.

Nazvy riadkov, stipcov a buniek.

Efektivne pouZitie pomocnika.

02 Praca so subormi a harkami

Pridanie, odstranenie, premenovanie a premiestriovanie harkov.
Vytvorenie nového zoSita od zakladu.

Otvorenie a ukladanie existujucich zoSitov.

03 Praca s bunkami a formatovanie buniek

Vkladanie textovych a Ciselnych udajov do buniek.
Formatovanie textu a buniek pre lepSiu prehladnost.
Kopirovanie buniek a pouzitie moznosti "Prilepit $pecialne".
Oznacenie suvislej a nesuvislej oblasti buniek.

Praca so zakladnymi formatmi Cisiel.

Formatovat bunky ako tabulku.

Tvorba automatickych radov pre rychle zadavanie udajov.
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Macrosoft 04 Vzorce a funkcie
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Pouzivanie zakladnych vzorcov pre vypocty - sCitavanie, odCitavanie,
nasobenie a delenie.
Automatické funkcie: sucet, priemer, pocet Cisel, maximum, minimum.

Kopirovanie vzorcov a funkcii pre efektivnu pracu.

05 Zoradovanie a filtrovanie udajov

Zoradovanie udajov podla r6znych kritérii.

Filtrovanie udajov pomocou automatického filtra.

06 Grafy

Tvorba r6znych typov grafov.
Zakladné nastavenia a prispdsobenie grafov.
Premiestfiovanie grafov v ramci zoSita.

07 Tla¢

Ukézka pred tlaCou pre spravne nastavenie vystupu.
Nastavenie strany pre tlac.
Tato osnova pokryva vSetky zakladné aspekty prace s Excelom, ktoré su

nevyhnutné pre zacinajucich pouzivatelov.

Tento dokument sliizi ako informaény prehlad osnovy $kolenia. Aktuélne terminy, miesto konania a dostupnost
najdete na Macrosoft.sk.

https://www.macrosoft.sk/sk/kurz/excel-zaklady
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