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Vzdelavanie s trvalym efektom

Excel v praxi

Osnova

kurzu Prehfad tém kurzu, rozsahu vyucby a zakladnych informacii o $koleni.

KATEGORIA
Kurz Excel v praxi je zamerany na rieSenie praktickych prikladov v programe

Kurzy Excel
Y Microsoft Excel. Kurz je vhodny pre zaujemcov, ktori potrebuju v kratkom

A T C¢asovom rozsahu ziskat prehlad a vediet sa orientovat a riesit bezné

Prezenéne v Bratislave tabulkové ulohy a vypodéty v programe MS Excel.

alebo online s lektorom

OBSAH SKOLENIA

CENA BEZ DPH

150,00 €

o1 Prehl'ad moznosti a nastaveni v programe

CENA S DPH hlavné menu, panely nastrojov nastavenie pracovného prostredia a pod.

184,50 €

vratane 23 % DPH 02 Tvorba vzorcov

pravidla pre zapis vzorcov relativny a absolitny odkaz na bunku odkaz na
bunku v inom liste alebo dokumente kopirovanie buniek postupnosti a rady
vyuzitie funkcie prilepif pecialne zamena stipcov za riadky a opaéne definicia
vlastnych postupnosti funkcia kopirovanie formatu

03 Praca s datami

zoradenie, filtrovanie dat pomocou funkcie automaticky filter jednoduché a
zloZzené suhrny zaklady prace s kontingenénou tabulkou

04 Praca s rozsiahlymi tabulkami

rozdelenie okna, ukotvenie prie¢ok rozdelenie, zlu€ovanie, hfadanie, zamena,

prejst na volby pre tla¢ rozsiahlych tabuliek

05  Uprava stranky

vzhlad, okraje, Cislovanie prisposobenie velkosti pred tlacou tvorba vlastného
zahlavia a paty opakovana tlaé prvych riadkov a stipcov
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Macrosoft 06  Zasady bezpeénosti

Vzdelavanie s trvalym efektom

vytvorenie hesla pre pristup k siboru uzamknutie bunky a harku (zamedzenie
Uprav v dokumente)

07 Tvorba Grafu

nastavenia formatu grafu tvorba grafu z nesuvislych datovych oblasti tvorba a
pozitie vlastného typu grafu

08 Prepojenie tabul'ky Excel

na dokumenty inych programov Microsoft Office aktualizacia prepojenia

Tento dokument slizi ako informacny prehlad osnovy $kolenia. Aktuélne terminy, miesto konania a dostupnost
najdete na Macrosoft.sk.

https://www.macrosoft.sk/sk/kurz/excel-v-praxi
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