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Excel 2 - mierne pokrocily

Kurz Excel pre mierne pokrocilych je urceny vsetkym zaujemcom, ktori chcu hibsie preniknut do
moznosti Excelu a naucit sa tento program efektivne vyuzivat.

Oboznamenie sa s Excelom, novinky a hlavné rozdiely oproti nizSej verzii
Excelu

pouzivatel'ské rozhranie

pohyb po pracovnom harku a praca s harkami, vyber suvislej a nesulvislej oblasti buniek, vyber tabulky
= formatovanie buniek,

= nastavenie formatu, tvorba vlastného formatu

= podmienené formdatovanie

= kombinovanie viacerych podmienok

Pisanie vzorcov v MS Excel

= vkladanie vzorcov do buniek, kopirovanie vzorcov

funkcia automatického dokoncenia

Struktdrované odkazy

rozdiel medzi relativnym a absoliutnym odkazom na bunku

Zaklady prace s funkciami, syntax funkcii, vhorenie funkcii v MS Excel

automatické funkcie: sucet, priemer, minimum, maximum, pocet

kategdrie funkcii, rozne spbdsoby vlozenia funkcie - ich vyhody a nevyhody

prehlad a priklady najcastejSie pouzivanych matematickych, Statistickych, ¢asovych, logickych a
vyhladéavacich funkcii

Zoradovanie, filtrovanie a suhrny v Microsoft Excel
= nastroj na zoradovanie Udajov v tabulke
= automaticky filter: vlastny automaticky filter, pouzitie zastupujucich znakov pri textovych kritériach
= jednoduché suhrny (medzisicty) a ich pouzitie v praxi

Kontingencna tabul'ka

préca s poliami riadkov, stipcov, strén a Udajovou oblastou

= nastavenie vlastnosti pola tabulky a tiez vlastnosti celej tabul'ky
vytvorenie a ulozenie pracovného priestoru

Tvorba grafov v MS Excel

pouzitie sprievodcu, typy grafov

= spravne nastavenie zdrojovych dat

moznosti grafu, nastavenie a zmena umiestnenia grafu
= nastavovanie formatu réznych oblasti grafu
Kontingenc¢ny graf

Tlac

rozloZenie strany

= nastavenie strany, okrajov

tvorba hlavi¢ky a paty dokumentu
vyber oblasti tlace

= ukladanie Udajov do formatu PDF a XPS

Sablény v Microsoft Excel
praca so sablénou - tvorba a jej pouzitie
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